CIRACET University
Bachillerato en Gerencia de Equipos Biomédicos

Primer Afio
Primer Semestre
Descripcion Prerequisitos Prerequisitos Créditos
En este curso se discutiran todas las politicas
corporativas contenidas en el Manual del
Empleado, la Mision, Vision y Valores de la
compafia, su Historia, Clientes, y las
Divisiones y Servicios ofrecidos. Ademas se
CIRA 101: Introduccién a presentara la estructura organizacional de la
CIRACET Corp compania. - 4

Se presentara el estandar de calidad de la
"International Standard Organization”, sus
secciones y aspectos importantes para la
CIRA 102: 1SO 9001 certificacion 1SO 9001. - 2

Este curso esta disefiado para aprender a
utilizar el sistema de manejo de informacion de
CIRACET. En especifico los médulos de
CIRA 103: CAMS | inventario, requisiciones y workorders. - 4

Se discutira como usar las formas y
documentos para los procesos de entrada de
datos, requisiciones de compra, archivos,
ADMIN 101: Procedimientos manejo de equipos loaners y equipos de
Administrativos prueba, decomizacion de equipos entre otros. - 4

Se discutiran factores importantes al atender
clientes, reglas de cortesia al atender llamadas
telefénicas, tiempo de respuesta y seguimiento
ADMIN 102: Servicio al Cliente  a peticiones del cliente, entre otros. 2

Total de Creditos 16

Segundo Semestre

Curso Descripcion Prerequisitos Créditos
Este curso enfatiza en los médulos del CAMS
de Reportes y Cotizaciones y Busqueda de

CIRA 104: CAMS I Informacién. CIRA 103 4

Este curso discutira los aspectos de seguridad
en la oficina, ergonomia, MSDS y equipos de
CIRA 106: Seguridad Il proteccién personal, manejo de materiales, etc. 2

Se presentaran herramientas de trabajo para
CIRA 108: Herramientas para el compratir informacién como Outlook, el Portal
Manejo de Informacion de CIRACET el Internet, e-mail, etc. - 3

Se ensefiara como utilizar los programas de
CIRA 109: Microsoft Office Excel, Word y PowerPoint y sus tareas bsicas. - 4

Total de Creditos 13



CIRACET University
Bachillerato en Gerencia de Equipos Biomédicos

Segundo Ano

Descripcion Prerequisitos Creditos
Se discutiran leyes de Recursos Humanos
como Hostigamiento Sexual, Violencia

CIRA 107:Politicas y Filosofias de Doméstica en el Trabajo y otras; Filosofia del

Recursos Humanos Pescado, Ley HIPPA CIRA 101 3

ADMIN 103: Escritura Técnica 2

ADMIN 104: Técnicas de Oratoria 2

BMET 107: Tecnologia

Biomédica Avanzada 2

Total de Creditos 9

Segundo Semestre

Curso Descripcion Prerequisitos Creditos
Proyecto Especial asignado por el Ing. Oscar

CIRA 203: Proyecto Especial Misla - 4
Escoger cualquier curso electivo o algun curso

CIRA 204: Electiva Libre de otros bachilleratos. - 2

TEC 102: Gerencia de Proyectos - 2

Total de Creditos 8

Total Creditos 46



